
基本研修時間：42時間（6時間×7日） /研修時間各日 9:00～16:00

これからの時代を生き抜く力を育てる

＜助成金を活用した＞中途採用社員研修

科
目
名

内容 日程 時間数

学
科

安
全
衛
生

5S（整理・整頓・清掃・清潔・しつけ）安全衛生・
労働災害防止・健康管理・メンタルヘルス・環境問題

10/13
10/27

6

24
職
業
能
力
基
礎

①ビジネスコミュニケーション
（ビジネスにおけるコニュミケーション技術 聴き方演習・報告・連絡・相談・5W3H）

9/29 6

②社外対応基礎
（挨拶・報告手段・連絡と相談方法・電話応対演習 相手に合わせた敬語の使用）

9/8 6

③CS(顧客満足)
アンガーマネジメント(クレーム対応、対人接遇マナー、仕事を円滑に進
めるための感情トレーニング）

10/13
10/27  

6 

実
技

ビ
ジ
ネ
ス
Ｐ
Ｃ
基
礎

①Word 
(ビジネス文書(社内/社外)地図の作成、図、図の挿入 イラストのある文書)

9/22 6

18

②Excel 
(データ入力と編集 表の作成手順 表価表の作成 見積書、納品書、請求書
の作成）

10/6 6

③PowerPoint 
(PowerPointでできること チラシ作成 プレゼンテーションとは何か、
スライドの作成、編集 プレゼン演習）

10/20 6

キャリアアップ助成金 人材育成コース(有期実習型訓練)を活用した研修

●有能な人材を育成 -訓練カリキュラムを盛り込んだOFF-JT（座学等）とOJT（実習）-

●自社のニーズに合った人材を育成

●適性や職業能力を評価できる

●自社の非正規労働者を正社員として登用時に活用 –有期雇用の社員に利用できる-

●訓練実施コストの負担を軽減 -国からの助成金を活用できる-

●基本研修時間 OFF-JT（外部研修コース）
42時間（6時間×7日）全職種共通科目：42時間

96,600円（税抜）（6h/13,800円）
※項目を追加、又は削除した場合は、日数と時間数が変わります

●備考

講師代・テキスト代・機材代・研修会場費が含まれています。

株式会社 静岡キャリアステーション http://www.scs-fuji.jp

富士本社：静岡県富士市瓜島町82 富士商工会議所2階201

TEL:0545-53-0553 / FAX:0545-53-0571
静岡研修センター：静岡市葵区黒金町20-3 富士岡第2ビル5F

TEL:054-275-1255 / FAX:054-275-1256

2021年9月開講


